
 

ИНСТРУКЦИЯ ЗА НАЗНАЧАВАНЕ И ПРЕГЛЕД НА ИЗПИТИТЕ НА СЛУЖИТЕЛИТЕ 

Въведение: „ИЗПИТИ“ е модул в системата, в който всеки У може да назначава изпити на 

Служителите си. 

1.1 Влизаме в ХЕПИ СИСТЕМ – НАЧАЛО (бялата програма) 

1.2 Избираме модул „Изпити“  

 

 



 
 

1.3 В Следващия прозорец виждаме информация за нашите изпити и в горния десен ъгъл знак 
„многоточие“, който трябва да изберем. 

 

 

1.4 От падащо меню можем да избираме от 2 опции - за 1 служители ли да назначим изпит, или за 
всички служители от дадена група. 



 
1.4.1.Когато изберем „Добави изпит за служител“ ни се появява следния прозорец: 

 

Попълваме всички полета и натискайки бутона „Запиши“, на служителя му се  назначава Изпит 
като той получава известие за него. 

1.4.2.Когато изберем „Добави изпит за група“ ни се появява следния прозорец: 

 

Попълваме всички полета и натискайки бутона „Запиши“, на служителите от дадената група  им се 
назначават Изпити и те получават известие за него. 



 
 

**Веднъж назначен изпит не може да бъде изтриван или променян! 

***На 1 служител може да бъде назначен повече от 1 изпит за даден период! 

 

2. В Черната – ХЕПИ ПРОГРАМА – РМ, У и ЗУ виждат табло с информация за назначените изпити и 
тяхия статус. 

2.1 В   „Прогноза и отчети“ избираме модул „HR”, след което избираме „Справка изпити“ 

 

 

 

 

 

2.2 Управителя  вижда изпитите само на неговите служители. Избира ресторанта си, периода за  
който е назначен изпита и типа /Кухня, Бар, Суши, Сервиз/. 

 



 

 

 

2.3.От бутона „Детайли“, може да бъде разгледан целия Изпит. 

2.4.Един Изпит е „Успешен“, когато служителя е допуснал най-много 3 грешки.Изпита се отбелязва 
като „Неуспешен“-при повече от 3 грешки. 

2.5.Когато изпита на даден служител е неуспешен – следва У да назначи след 7 дни нов изпит , за 
да провери, служителя коригирал ли е грешките си. 

 


